Smeérnice

0 zpracovani rozpoc¢tu obce a rozpoctovych opatrenich

1. Pfedmét upravy

1.1 Tato smérnice upravuje postup pfipravy a zpracovani navrhu rozpoctu obce Hamry
nad Sazavou, jeho schvaleni a provadéni rozpoctovych opatfeni a zmén, a to
v souladu se zakonem ¢.250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoCtu, ve znéni pozdéjSich predpisu, dale ,RP“ a zakonem ¢.128/2000 Sb.
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu, dale jen ,zakon o obcich®.

2. Vymezeni pojmu

2.1 Pro ucely této smérnice se rozumi:

a) rozpoctem obce finan¢ni plan, kterym se fidi financovani Cinnosti obce a je
sestavovan na obdobi kalendarniho roku.

b) stfednédobym rozpoctovym vyhledem je finanéni plan, slouzici jako pomocny
nastroj obce pro stfednédobé finan¢ni planovani jejiho hospodareni,

c) rozpoctovym rokem kalendarni rok, kterého se dany rozpoc€et nebo jeho navrh
tyka,

d) pfijmem rozpoCtu - pfijmy uvedené v § 7 RP, jedna se zejména o pfijmy
z vlastniho majetku a majetkovych prav, pfijmy z vlastni spravni €innosti, v€etné
pfijmU z vykonU statni spravy, vynosy z mistnich poplatkt, vynosy z dani, nebo
podily na nich podle zvl. zakona, dotace ze statniho rozpoctu, dotace z rozpoctu
kraje, dotace ze statnich fondu, pfijaté penézité dary a pfispévky atd.

e) vydajem rozpocCtu - vydaje vymezené v § 9 RP, jedna se zejména o vydaje na
vlastni ¢innost obce v samostatné pusobnosti, vydaje spojené s péci o vlastni
majetek a jeho rozvoj, vydaje spojené s vykonem statni spravy, vydaje na kryti
zavazkul, vyplyvajicich pro obec z uzavienych smluvnich vztahl a zavazka,
vyplyvajicich pro obec z plnéni povinnosti ulozenych ji zakony, uhrada uroku
z pfijatych pujcek a uvérl atd.

f) rozpodtovym opatfenim — opatfeni, kterym se provadi zmény rozpoctu po jeho
schvaleni,

g) spravcem rozpoctu — zaméstnanec pisemné k tomu zmocnény starostou obce.

h) dCetni — zaméstnanec obce odpovédny za vedeni Uucetnictvi nebo jiny
zaméstnanec pisemné zmocnény starostou obce



3. Strednédoby vyhled rozpoctu

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Stfednédoby vyhled rozpoctu (SVR) se sestavuje na obdobi 2 az 5 let, nasledujicich
po roce, na ktery se sestavuje rozpocet. V ramci rozpoc¢tového vyhledu stanovuje
Z0 zakladni proporce na jednotlivé roky a vyty€uje koncepcni zaméry.

SVR obsahuje zakladni udaje o pfijmech a vydajich, zejména o dlouhodobych
zavazcich, o finan¢nich zdrojich a potfebach dlouhodobé realizovanych zaméru.
U dlouhodobych zavazkl se uvedou jejich dopady na hospodafeni po celou dobu
trvani zavazku.

Rozpoctovy vyhled je sestavovan dle potfeby, zejména pro zajisténi dlouhodobych
zavazku a jako podklad pro koncepéni rozhodovani ZO.

Rozpoctovy vyhled sestavuje rada obce, nasledné je pfedloZzen ZO k posouzeni
a schvaleni.

Navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu se zvefejni na internetovych strankach obce
a na ufedni desce nejméné 15 dnlu prede dnem zahajeni jeho projednavani na
zasedani ZO.

Stfednédoby vyhled rozpoc&tu obec zverejni na svych internetovych strankach do 30
dnl ode dne jeho schvaleni a sou¢asné oznami na ufedni desce, kde je zvefejnén
v elektronické podobé a kde je mozZno nahlédnou do jeho listinné podoby. Timto
zpusobem musi byt zpfistupnén az do schvaleni nového stfednédobého vyhledu
rozpoctu.

4. Rozpocet obce

4.1

4.2

4.3

4.4

Rozpocet se sestavuje pro rozpoctovy rok zpravidla jako vyrovnany, a vychazi
z rozpocCtového vyhledu. Muze byt schvalen i jako prebytkovy, jestlize nékteré pfijmy
daného roku jsou uréeny pro vyuZziti az v nasledujicich letech.

Rozpocet mlze byt schvalen jako schodkovy pouze v pfipadé, Ze je mozno schodek

uhradit prostfedky ze smluvné zabezpecené pujcky, z ivéru nebo z jiné navratné
finanéni vypomoci.

Kladny zUstatek finanénich prostfedkd rozpoctového hospodareni bézného roku se
muze pouzit v dalSich letech.

Schodek z hospodareni se uhradi z finan¢nich prostfedkd z minulych let nebo se
kryje z navratnych zdroju splatnych z rozpoctu v nasledujicich letech.

5. Postup pfi vypracovani rozpoctu

5.1

Obec vypracovava svuj ro¢ni rozpocCet na zakladé aktualni navaznosti na predchozi
rozpocCet, na zakladé stfednédobého vyhledu obce a na zakladé udaju o rozpisu
vefejnych rozpoctd, z nich jsou ocekavany rozpoctové pfFijmy, na zakladé zmén
zakonu a jinych informaci, které mohou ovlivnit pfijmy i vydaje rozpoctu.



5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

V pfipadé, Ze se obec podili na realizaci programu nebo projektu spolufinanco-
vaného z rozpoC€tu EU, musi jeho rozpocCet na prislusny kalendarni rok obsahovat
stanoveny objem finan¢nich prostfedkd ucelové urCenych na spolufinancovani
programu nebo projektu Evropské unie.

Starosta obce ve spolupraci s finanénim vyborem obce zpracuje a predlozi radé
obce navrh rozpoctu nejpozdéji do 30. 11. pfedchazejiciho roku.

Rozpocet je strukturovan dle seskupeni jednotlivych polozek jako bilance pFijmu
a vydaju dle osnovy vyplyvajici z RP. Rozpocet bude projednan na spoleném
vefejném pracovnim zasedani ZO.

Rada obce projedna navrh rozpoCtu a projednany, pfipadné upraveny rozpocet
zasle spolu s doporuc¢enim ZO. Navrh rozpoctu bude vyvéSen na ufedni desce, tak,
aby byl zvefejnén nejméné 15 dnu pfed konanim ZO, na kterém bude rozpocet
projednavan.

Pfipadné pisemné navrhy a pfipominky ¢lend ZO, pfipadné obcanu k navrhu
rozpoCtu budou vyporadany pfi projednavani rozpoctu ZO.
Pokud nebude rozpocet obce schvalen pred 1. lednem rozpoctového roku musi se
obec do schvaleni rozpoctu fidit rozpoCtovym provizoriem.

6. Schvaleni rozpoctu

6.1

6.2

6.3

6.4

Schvaleni rozpoctu obce je v souladu s § 84 odst. 2) pism. c) zakona o obcich ve
vyluéné kompetenci zastupitelstva obce.

Rozpocet je schvalovan ve strukture:

a) prijmy - ¢lenéné dle jednotlivych paragrafu,
b) vydaje - ¢lenéné dle jednotlivych paragrafu.

Obec zvefejni rozpoc€et na svych internetovych strankach do 30 dnu ode dne jeho

schvaleni.

Timto zplsobem musi byt zpfistupnén az do schvaleni rozpocétu na nasledujici
rozpoctovy rok.

7. Rozpoctové provizorium

7.1

Nebude-li rozpocCet schvalen ZO pred 1. lednem rozpocétového roku, fidi se
hospodareni obce v obdobi do schvaleni rozpoctu pravidly rozpoc¢tového provizoria,
které stanovi ZO nejpozdéji do 31. 12. roku pfedchazejicimu roku rozpoctovému.
Pravidly rozpoctového provizoria stanovuje ZO zasady pro uskutecnéni vydaju
v nadchazejicim kalendafnim roce do doby schvaleni nového rozpoctu a zajistuje
tak plynulost hospodarfeni obce. Rozpoctové pfijmy a vydaje uskutecnéné v dobé
rozpoctoveho provizoria se stavaji pfijmy a vydaji rozpoctu po jeho schvaleni.



8. Rozpoctové opatieni (RO) a zmény

8.1 Rozpocet mlze byt po jeho schvaleni ménén z divodu:

8.2
8.3

8.4

8.5

a)
b)
c)

organizacnich zmén
metodickych zmén (zmény pravnich pfedpist ovliviiujicich vysi pfijmu ¢i vydaj)
vécnych zmén

Zmeény rozpoctu se provadeéji RO, ktera se eviduji dle Casové posloupnosti.

Rozpoctovym opatfenim je:

i)
)

k)

pfesun rozpoctovych prostifedku, pfi némz se jednotlivé pfijmy a vydaje ovlivAuiji,
aniz by doslo ke zméné jejich celkového objemu,

pouziti novych rozpoétem nepfedvidanych pfijmud k uhradé novych rozpocétem
nezajisténych vydajl, ¢imz se zvysi celkovy objem rozpoctu,

vazani rozpocCtovych vydaju, jestlize je jejich kryti ohrozeno neplnénim
rozpoctovych pfijma.

Rozpoctova opatieni se musi provadét povinné, jde-li o zmény ve financnich
vztazich k jinému rozpoctu, o zmény zavaznych ukazatelt vuci jinym osobam, nebo
jestlize hrozi nebezpeci vzniku rozpoctoveho schodku.

Evidenci RO a jejich u€etni zpracovani zajiStuje spravce rozpoctu.

8.6 Schvalené RO se zvefejiiuje podle § 11 odst. 4, a § 39 odst. 6 obdobné.

Kompetence k provadéni rozpoétovych opatieni

9.1 Vsouladu s §102 odst. 2 pism. a) zakona &. 128/2000 Sb. o obcich je radé
vyhrazeno zabezpecCovat hospodareni obce podle schvaleného rozpoctu, provadét
RO v rozsahu stanoveném ZO. Tento rozsah je definovan v nasledujicich bodech.

9.2

Kompetence pro pFijmovou ¢ast jsou stanoveny nasledovné:

a)

zmeény, které vyplyvaji z titulu pouziti novych rozpoétem nepfedvidanych pfijmu
k Uhradé novych rozpoctem nezaijisténych vydajl, ¢imz se zvysi celkovy objem
rozpoctu, budou provadény vyhradné rozpoctovym opatfenim a jsou v pravomoci
Z0, pokud se nejedna o pfijmy dle pismene d) tohoto bodu,

zmény, které snizuji objem pfijmu z titulu jejich neplnéni, ¢imz se snizi celkovy
objem rozpoc¢tu budou provadény vyhradné RO a jsou v pravomoci ZO, pokud se
nejedna o pfijmy dle pismene d) tohoto bodu,

pfesuny mezi schvalenymi pfijmy rozpoctu (celkovy objem rozpoc&tu se neméni),
pokud se nejedna o pfijmy dle pism. d) tohoto bodu budou provadény RO
a k témto zmocriuje ZO Radu obce Hamry nad Sazavou.



d)

zarazeni Ci Uprava ucelové poskytnutych transfertl do rozpoc&tovych pfijma obce
(napf. pfijaté dotace apod.) budou provadény vyhradné rozpoctovym opatfenim
a k témto zmocriuje ZO Radu obce. ZO zmocriuje téz RO upravou rozpoctu pfi
prekro€eni objemu pfijmu do vyse K¢ 300 tis.

9.3 Kompetence pro vydajovou ¢ast rozpoctu jsou stanoveny nasledovné:

a)

b)

pfesuny mezi poloZzkami vydaju v ramci schvalenych rozpoctovych oddilt budou
provadény spravcem rozpoctu. Technicky se nebude jednat o RO.

zmény z titulu pouziti novych, rozpoétem nepfedvidanych pFijma slouzicich
k uhradé novych vydaju, &imz se zvysSi celkovy objem rozpoctu, budou
provadény vyhradné RO a jsou svéfeny do pravomoci ZO, pokud se nejedna
o vydaje dle pismene e) tohoto bodu

zmény, které snizuji vydaje, protoze je ohrozeno jejich kryti neplnénim
rozpoctovych pfFijmd, budou provadény vyhradné RO v pravomoci ZO, pokud se
nejedna o vydaje dle pism. e)

zmény rozpocCtu, které vyplyvaji z vyuziti Gvérovych zdroja, & navratnych
vypomoci budou provadény vyhradné RO v pravomoci ZO

zmény rozpoctu, které jsou v Castce nizsi nez 300 tis. K&, nebo které zarazuiji Ci
upravuji v rozpoCtu obce ucelové vydaje, které jsou vazany na uceloveé pfijmy
obce, budou provadény vyhradné rozpoctovymi opatfenimi a k témto opatfenim
ZO zmocruje radu obce. RO bude informovat ZO o provedenych pfesunech
rozpoctu.

10. Pfechodna a zavérec¢na ustanoveni

10.1.

10.2.

Tato vnitfni smérnice vstupuje v platnost dnem podpisu a dnem zvefejnéni.

Tuto smérnici odsouhlasilo ZO Hamry nad Sazavou dne 17. bfezna 2026
na svém 18. zasedani.

............................

starosta) mistostarosta



